
 
 

 

 

 
 

 



3. Порядок ведения и хранения личных дел воспитанников 

3.1.Ответственным за ведение личных дел воспитанников является лицо, назначенное 

приказом директора. 

3.2. Все записи в личных делах делаются аккуратно, без исправлений, только чернилами. 

Если допущена ошибка, вносится исправление, которое заверяется подписью директора 

и печатью. 

3.3.Личные дела воспитанников хранятся в кабинете директора.  

3.4. Воспитатель, который ответственный за ведение личных дел, постоянно следит за 

их состоянием и принимает меры к правильному ведению. 

 

4. Осуществление контроля за состоянием личных дел 

4.1.Контроль за состоянием личных дел воспитанников осуществляется директором 

МБОУ «Андреевская ООШ» не менее 2-х раз в год. В необходимых случаях проверка 

осуществляется внепланово, оперативно. По итогам проверок составляются справки.  

4.2. Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел воспитанников. 

4.3. За систематические грубые нарушения при работе с личными делами воспитанников 

директор вправе объявить замечание или выговор, снять стимулирующие выплаты.  

 


